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Presentacion

En cada dependencia de la administracion publica estatal, se deberd constituir el Sistema
Institucional de Archivos para optimizar la aplicacién en la entidad de los métodos y procedimientos
técnico archivisticos, con el objeto de integrar los diferentes niveles de archivo, el cual estara
integrado por los Archivos de Tramite, de Concentracion e Historio (en su caso), encabezados por la
Coordinacion de Archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene por objeto emprender a escala
institucional la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales
archivistico. El PADA se enfoca a una gestion de actividades planeadas y organizadas que ayudaran
a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental, identificando areas de
oportunidad y a su vez permitira planificar los cambios en el mimo, generando una mejora coptinua
la eficiencia, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.
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1.MARCO DE REFERENCIA

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico, es el instrumento de planeaciones orientado a establecer
la administraciéon de los archivos de los sujetos obligados, en el que se definen las prioridades
institucionales en esta materia, para la consecucién del mismo, en términos de lo previsto por la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018; mismo,
que contempla los elemento establecidos por el Archivo General de la Nacion para su elaboracion.

Es menester sefalar que el presente Programa Anual se realiza en el marco de las funciones
establecidas en el articulo 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos el cual establece que se
debera de “Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este designe,
el Programa Anual “

Es una herramienta de planeacién a corto plazo que contempla un conjunto de procesos,
proyectos, actividades, acciones y la asignacion de recurso, orientados a mejorar y fortalecer las
capacidades de organizacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi mismo considera
acciones institucionales para la modernizaciéon y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, estableciendo la estructura normativa, técnica y metodolégica para la
implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservaciéon
documental en los archivos de tramite, de concentracion y en su caso historico.

En este sentido, el presente Programa Anual es un instrumento que tiene por objeto mejorar
la administracién de los archivos dentro el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF),
cabe sefialar que se deben cubrir tres niveles para la optimizacion y gestién de los documentos, los
cuales se enlistan a continuacion:

= Nivel Estructural. Esta orientado a consolidar y formalizar el Sistema de Archivos, que se
cuente con una estructura organica, infraestructura (medios técnicos e instalaciones
necesarias para el desarrollo de servicios archivisticos), recursos materiales, recursos
humanos y financieros para un adecuado funcionamiento.

= Nivel Documental. Estd orientado a planear la elaboracion, actualizaciéon y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la organizacién, descripcion,
valoracién, administracién, conservacion, acceso agil y localizacion expedita de los archivos.

Nivel Normativo. Enfatiza el cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivos tendiente a regular la produccién, circulacion, usg y
control de los documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas e
normatividad interna dé cada institucion.

Gobierno de

.‘ ( MICHOACAN ) Acueducto y Ventura Puente #17
SEESCUCHA Col. Bosque Cuauhtémoc €.P. 58020

MICHOACAN Morelia, Michoacdn



A: DIF

MICHOACAN

= |as cuales estan vinculadas a la transparencia, acceso a la informacion, clasificacion de la
informacidn y proteccion de datos personales.

1.2 PROBLEMATICA DEL SISTEMA DIF MICHOACAN EN MATERIA DE ARCHIVOS.

La problematica que enfrenta el Sistema DIF Michoacén, es la falta de espacios en los
archivos de tramite y en el archivo de concentracién, derivado del rezago de la
documentacion acumulada en ambos archivos, lo cual no permite que los documento
transiten adecuadamente por su ciclo vital en apego a la normatividad.

Asimismo, se ha identificado que la rotacion del personal encargado de llevar a cabo el
cumplimento de los procesos y procedimientos archivisticos dentro las Unidades
Administrativas dificulta la aplicacion de la normatividad archivistica ya que se tiene que
capacitar al servidor publico nuevo designado.

La falta de llevar a cabo los dictimenes de las solicitudes de baja documental, no ha
permitido liberar espacios en el archivo de concentracion y, en consecuencia, los archivo de
tramite no pueden realizar las transferencias primarias, lo que provoca tener saturacion de
expedientes en los espacios designados por las Unidades Administrativas.

Otro factor importante es la falta de un Sistema Institucional de Archivos, asi como la falta
de Instrumentos de Control y de Consulta Archivistica, como lo marca la normatividad
vigente.

2.- JUSTIFICACION.

Derivado del analisis realizado en los archivos de tramite y de concentracion se identificaron
acciones que deberan de llevarse a cabo para que los documentos tramiten por las fases del ciclo
vital del documento, debido a que estad vinculado con las estructuras operativa y normativa del
Sistema Institucional de Archivos para llevar a cabo la correcta organizacion.
Se llevara a cabo el anélisis de los instrumentos de control archivistico:
e Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) que es el instrumento técnico
que refleja la produccién documental con base en las atribuciones y funciones del

Sistema de Desarrollo Integral de la Familia y,

Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO) que es el registro general y sistematico qu
establece los valores documentales, asi como vigencia
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e documental, los plazos de conservacion y destino final; cabe mencionar, que los
instrumentos mencionado con antelacién son el pilar fundamental que propician la
organizacién, administracion, conservacién vy localizacién expedita de los
documentos.

Es asi como el Programa Anual se convierte en la herramienta para dar solucién a la
problematica planteada, reforzando la sistematizacién de los archivos del Sistema de Desarrollo
Integral de la Familia a través de la determinacién de acciones concretas, con estrategias,
actividades que de forma integral permita la consecucion de los objetivos de este Programa y la
finalidad especifica de cada una de las acciones.

Se deberan de cubrir los tres niveles a través del modelo de administracion de archivos para
la optimizacion.

Nivel estructural; fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA), a través de los medios
necesarios para trabajar, realizar la implementacion del programa de capacitacion continua en
materia archivistica, gestion documental para fomentar una cultura archivistica en las Unidades
Administrativas productoras de la documentacion.

Nivel documental; aplicar los instrumentos de control y consulta archivisticos a los
expedientes que generen las Unidades Administrativas para contar con una adecuada organizacion
documental que permitira la localizacién expedita de los archivos.

Nivel normativo; elaborar e implementar politicas especificas para regular la produccion,
uso y control de los documentos, en cumplimiento con la normatividad vigente.

3.0BJETIVOS
3.1 General
Establecer los procesos archivisticos que se llevaran a cabo en el Sistema de Desarrollo Integral de
la Familia (DIF), para el tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través
de la ejecucion de la gestion documental, mediante la recepcion, produccion, organizacién, acceso,
consulta, conservacién, valoracion y disposicion documental.

3.2 Especificos.
e Consolidar el Sistema Institucional de Archivos, a través del nombramiento oficial de sus
integrantes
e Gestionar las solicitudes de baja documental ante el Archivo Poder Ejecutivo del Estado de
Michoacan.

Implementar recomendaciones que deberan de aplicar los archivos de tramite y el archivo de
concentracién, con el propésito de que se apliquen los procesos de gestion documental a los
documentos desde su apertura hasta su conclusion apegandose a la normatividad vigente.
e Sensibilizar a los servidores publicos del Sistema DIF Michoacan de la importangia de los
archivos.
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e Verificar la implementacion de los instrumentos de control; Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, asi como el Catalogo de Disposicion Documental.

e Implementar métodos y medidas para administrar, organizar y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo a través de los responsables de los archivos de
tramite, de concentracién y en su caso historicos.

e Elaborar e implementar el programa de capacitacion en materia archivistica para los
servidores publicos que estén involucrados en la gestion documental.

e Realizar el acompafiamiento para la administracion del sistema automatizado de control de
gestion documental.

e Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos de tramite, concentracion y en su
caso historico.

4. PLANEACION

Llevar a cabo la metodologia que permita fortalecer las acciones archivisticas para una
adecuada organizacion, para realizar la implementacion del Programa Anual se deberdn de
documentar las actividades para la ejecucion de los objetivos planteados en este
documento.

4.1 REQUISITOS

El Area Coordinadora de Archivos, establecerad las estrategias y acciones a emprender para
fortalecer el Sistema Institucional de Archivo (SIA), en coordinacién con los responsables de los
archivos de tramite y de concentracién para cumplir con los objetivos establecidos en el Programa
Anual 2021. Derivado de lo anterior, se deberan considerar los siguientes requisitos para llgvar a
cabo los objetos mencionados.
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No.| ACTIVIDADES PLANIFICADAS REQUERIMIENTOS RESPONABLE
1 Nombramiento del responsable del | Elaborar el oficio de ratificacion o |Titular del Sistema de Desarrollo
Area Coordinadora de Archivos designacion Integral de la Familia

Nombramiento de responsables de

Elaborar oficio a las diferentes areas del

2 s h Sistema DIF Michoacan (Ratificar la|Area Coordinadora de Archivo
archivo de tramite ; g
designacién)
Nombramiento del responsable del Elahooac sl giicl de nombrar\alento g8 Titular del Sistema de Desarrollo
3 - - responsable de archivo de o
Archivo e concentracion i Integral de la Familia
concentracion
En cada sujeto obligado deberd existir | Area Coordinadora de Archivo/
Conformar el grupo : S : :
4 : R un grupo interdisciplinario integrado | Titulares de las Unidades
interdisciplinario : i )
por los titulares de: Administrativas
Disponer de un amplio Programa de Imptefner_mt'ar 5 Rrogtass e Area Coordinadora de
5 e ; S capacitacion para el personal -
capacitacion en materia archivistica | . e Archivos/Recursos Humanos
involucrado en la gestion documental. :
Efectuar el acompafiamiento vy q%
capacitacién del sistema de control de \
gestion documental, el cual permitira
ESh — administrar, recibir, consultar y validar
Capacitacion y acompafiamiento ‘ :
e L todos los documentos generados por los | Area Coordinadora de
para la utilizacion del sistema 2 . ) :
6 ; ; usuarios, con el propésito de conocer en | Archivos/Personal involucrado en la
automatizado de control de gestion :
todo momento el estado exacto de |gestion documental.
documental ;
cualquier asunto que debe atenderse
(se contestd, estd pendiente, esta
vencido; sea una persona involucrada o
multiples personas).
Aplicacién de los instrumentos de |Cuadro = General de Clasificacion | Area Coordinadora de
7 | control archivisticos que | Archivistica y Catalogo de Disposicion | Archivos/Titulares de las Unidades
proporcionan la organizacion Documental. Responsables.
Enfatizar el cumplimiento de las | Cumplimiento normativo por las|Area Coordinadora de
8 |disposiciones emanadas de la|Unidades Administrativas; asi como la|Archivos/Titulares de las Unidades
normatividad vigente aplicacién de actividades archivisticas | Administrativas
Destinar los espacios especificos para
- Contar con espacios y quipo |los archivos de tramite y concentracion, | Titulares de las Unidades
necesario asi como los equipos necesarios para el | Administrativas
funcionamiento de los mismos.
Sestlonar :as S:)|ICIt;Jd:S hclie szal Elaboracién de solicitudes de baja | Titulares de Ias Unidades
10 Po;ume:.ta ta}ne del éct IZO de documental por las Unidades | Administrativas /Area\ Coordinadora
oder Ejecutivo del Estado de| g ministrativas y Ares PRODUCTORAS | de Archivos
Michoacan

.
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EL Programa Anual Contempla acciones de alcance institucional para controlar adecuada y
sistematicamente el ciclo vital de los documentos, es de observancia y aplicacién general para el
personal involucrado en la produccién, organizacion y conservacién de los documentos de archivo
en cualquier soporte dentro de las unidades de archivos (tramite, concentracién o histéricos), de las
areas del Sistema DIF Michoacén.

4.3 ENTREGABLES

Cada entregable corresponde a una de las acciones para el cumplimiento de los objetivos.

ENTREGABLES

ACTIVIDADES

NORMATIVIDAD QUE SUSTENTA LA
FUNCION

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico

Elaborar el Programa
Anual y realizar Ia
publicacién del mismo

Art. 23,24 y 25 de la Ley General de
Archivos

Nombramiento o ratificacion
de los integrantes del SIA:

Consolidar el sistema
Institucional de
Archivos, a través del
nombramiento oficial
de sus integrantes

Art. 11, fraccion II; Art. 20y 21 de la
Ley General de Archivos;
Lineamientos  séptimo, octavo,
noveno, decimo primero de los
Lineamientos para la organizacion y
conservacion del acervo documental

Evidencia documental de las
funciones y atribuciones del
mismo

Conformar el
interdisciplinario

grupo

Art. 50,51,5,5y 54 de la Ley General

de Archivo. Lineamiento Cuarto
fraccion XXV, lineamiento sexto
fraccion XXV; lineamiento sexto,

fraccién IV de los Lineamientos para
la organizacion y Conservacion de los
Archivo.

Contar con un programa de

capacitacion en  materia
archivistica y gestion
documental mediante un

convenio de colaboracién con
Instituciones educativas y/o

organismos publicos y
privados para recibir
capacitacion constante en

materia de archivos

disponer de un amplio
programa de
capacitacion en
materia de archivos

articulo 28, fraccion VII; Art. 99 y
100 de la Ley General de Archivos

ole

Gobierno de

MICHOACAN

()

Col. Bosque Cuauhtém

4

Acueducto y Ventura Puente #17

C.P. 58020

Morelig, Michoacdn



A: pIF

MICHOACAN

ENTREGABLES

ACTIVIDADES

NORMATIVIDAD QUE SUSTENTA
LA FUNCION

Realizar visita a las Unidades
Administrativas para
brindarles asesorias

personalizadas y asi poder
coordinar la operacion de los
archivos de tramite de
acuerdo con la normalidad,
quedando el documento del
actuar mediante la
elaboracién de minutas e
trabajo.

verificar la aplicacion del
instrumento de control
archivisticos que propician
la organizacion

Art. 28, fraccion IX de la Ley
General de Archivos

Solicitar a las Unidades
Administrativas y Area
Generadoras que realicen la
solicitud de baja documental,
para que sean entregadas al
archivo general

Gestionar las solicitudes de
baja documental ante el
Archivo General

Art. 31, fraccion VI de la Ley General
de Archivos; Procedimiento
5.2.2.3.1 baja documental del
acuerdo que tiene por objeto emitir
las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y Gobierno
Abierto para la administracion
Publica Federal y su Anexo Unico.

Recibir las Transferencias
primarias y brindar servicios
de préstamo y consultaa las

unidades o areas
administrativas productoras
de la documentacién que
resguarda

elaborar la solicitud de
transferencia primaria

Art. 31, fraccion Il de la Ley General
de Archivos; Procedimiento 5.2.1.5
Transferencia primaria del
ACUERDO que tiene por objeto
emitir las Disipaciones Generales
en las materias de Archivo y de
Gobierno Abierto para la
Administracion Publica y su anexo
Unico

Actualizacién del Cuadro
General de clasificacion
archivistica y Catalogo de
disposicion documental de
conformidad con la

Elaborar, con los
responsables de los archivos
de tramite, de
concentracién y (en su caso
histérico), los instrumentos

Art. 28 de la Ley General de
Archivo, Lineamiento décimo
tercero de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion dg los

&

normatividad vigente de control archivistico Archivos
& : previsto en la normatividad
“ Acueducto y Ven
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Para dar cumplimento al presente Programa Anual, se tiene contemplado contar con los siguientes
recursos para realizar las actividades archivisticas planteadas y asi cumplir con la normatividad

vigente.

4.4.1 RECUSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNOLOGICOS

NUm. de -
Funcidn Recursos Materiales Recursos Tecnoldgicos
personas
Responsable del Area Escritorio, sillén ejecutivo, equipo de computo,
Coordinadora de 1 archivero, papeleria, bata de multifuncional, Disco
Archivos gabardina, guantes, cubrebocas. Duro de 1tb
personal de apoyo
para el area , y . :
i 1 apeleria cajas de archivo equipo de computo
Coordinadora de Pap ) i P
Archivos
Papeleria, cajas de archivo,
estanteria especifica para
archivo, sistema contra incendio,
sefialética, fumigacion,
Responsable del S & : .
: mantenimiento en general del Equipos de computo
Archivo de 1 P )
W archivo, instrumentar las paqueteria de office.
Concentracion . \
medidas necesarias para la
conservacion adecuada del
acervo documental, control de
limpieza en general.
i jas de archivo . 2
Perso:alhc!e Agoyo al K Paﬁeler;a, c: cJ,T;ers e N Equipod de cémputo
etiquetas : 3
. fa, q < : paqueteria de office.
Concentracion Perforadora

Responsables de
Archivos de tramite

Papeleria, cajas de archivo,
Instrumentar las medidas
necesarias para la conservacion
adecuada del patrimonio
documental, control de limpieza
general y fumigacién

Equipos de computo
paqueteria de office.

\
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+  4.5TIEMPO DE IMPLEMENTACION

e N N -. 0 "
Publicacién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
Ratificar o designar al responsable
del Area Coordinadora de Archivos
Oficios de nombramiento o
ratificacion de responsables de
archivo de tramite, actualizar el
directorio de responsables de archivo
Ratificar o designar al Responsable
de Archivo de Concentracion
Conformar el grupo interdisciplinario
Analisis de normatividad del Sistema
de Desarrollo Integral de la Familia e
Instrumentos Archivisticos de
conformidad con la normatividad
vigente
Programa de capacitacion en materia
archivistica
verificar la aplicacion de los
instrumentos de control archivistico
que propicien la organizacion
Enfatiza el cumplimiento de las
disposiciones emanadas de la
normatividad vigente
Destinar los espacios especificos para
los archivos de tramite y
concentracién, asi como los equipos
necesarios para el funcionamiento de
' los mismos
Sistematizar las transferencias
primarias
Gestionar las solicitudes de baja
documental ante el Archivo General
e Histdrico del Poder Ejecutivo del
Estado de Michoacan

Gobierno de
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5. ADMINSTRACION DEL PROGRAMA

La comunicacién entre los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (drea de
correspondencia, responsables de archivo de tramite, concentracién y en su caso Archivo histérico)
se llevara a cabo a través de la Coordinacién de Archivos mediante el establecimiento de canales
institucionales, oficios y/o correos electrénicos, asi como reuniones de trabajo segun proceda.

A continuacién, se esquematiza la estrategia de comunicacion para actividades establecidas
en el Programa Anual 2021. 2021.

Archivo General e Historico
del Poder Ejecutivo del
Estado de Michoacan

Responsables de

| ; Responsable del
Archivo de Tramite Coordinacion de ﬁ :rchivo de
por Unidad Archivos Concentracion

Administrativa

Areas Generadora
(dudas especificas)

5-1 REPORTE DE AVANCES

El 4rea Coordinadora de Archivos elaborara un informa anual detallando del cumplimiento del
Programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el dltimo dia del mes de enero
del afio siguiente de la ejecucién de dicho Programa de conformidad con el Articulo 26 de la Ley
General de Archivos.

5.2 CONTROL DE CAMBIOS

Documentar los cambios que se requieran y sean solicitados por las Unidades Administrativas
Productoras, con el objeto de evaluar los resultados obtenidos y definir en su caso, la necesidad de
realizar ajustes en el cronograma de trabajo, asi como en los recursos que permitan cumplir con los
objetivos comprometidos en el presente Programa.
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e Comité de Informacion
e Area coordinadora de archivo

e Grupo Interdisciplinario
e Responsable del Archivo de Concentracion
e Responsable de los Archivos de Tramite

5.3 ANALISIS DE RIESGO

La planeaciéon de riesgos es un proceso que permite identificar, evaluar, jerarquizar,
controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen el desarrollo de las
actividades para cumplir con el logro de las metas y objetivos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021, por lo que a continuacion se identifican.

IDENTIFICACION DEL
'RIESGO

FACTOR DE

RIESGO N

OPCIONES Y ACCIONES PARA
REDUCIR AMENAZAS  \

Actualizacion de los
nombramientos de
responsables de

archivo de tramite

Unidades Productores de
la documentacién sin
responsables de archivo
de tramite nombrados.

Alta rotacién
del personal
nombrado

medio

Revision trimestral del personalq\
nombrado y actualizaciéon de la
base de datos del Sistema
Institucional de Archivos

Gestionar las
solicitudes de baja
documental ante el

Archivo General e
Historico del Estado
de Michoacan.

el hecho que las
solicitudes de baja
ingresadas al Archivo de
baja sean dictaminadas
improcedentes

Falta de
espacio en el
Archivo de
Concentracion

alto

La Coordinacion de Archivos
verificara las solicitudes de baja
documental, con el propdsito
de eliminar inconsistencias.

Disponer de un amplio
programa de
capacitacion en
materia archivistica

Falta de conocimiento
archivistico y gestion
documental en el
personal involucrado

Falta de
personal para
llevarse a
cabo el
Programa de
capacitacion

alto

Sensibilizar a los Directivos de
la importancia del archivo,
mediante los beneficios que se
obtienen al contar con un
archivo bien organizado. Con el
propdsito de que sean
gestionados los cursos de
capacitacion necesarios para
ello.

Aplicacion de los
instrumentos de
control archivisticos
que propician la
organizacion

Las Unidades
Administrativas y Areas
Generadoras no aplican

los instrumentos de
control

Perdida de
informacién o
expedientes

alto

implementar canales de
comunicacion efectiva para
brindar asesoria y capacitacion
permanente en el uso y
aplicacion de los instrume?s
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FACTOR DE OPCIONES Y ACCIONES
OBJETIVO IDENTIFICACION DEL RIESED IMPACTO PARA REDUCIR
RIESGO AMENAZAS
No contar con
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PROTECCION A LOS DERECHOS HUMANOS.

El derecho al acceso a la informacion es un derecho fundamental, mismo que es esencial para el
funcionamiento democratico de la sociedad y para el bienestar de las personas, conjuntamente con
la transparencia y la rendicién de cuentas son mecanismos que combaten a la corrupcién y defensa
de los derechos humanos en los sistemas de procuracion de justicia en México.

Los archivos juegan un papel muy importante para que las personas puedan ejercer
libremente estos derechos y poder tener acceso a la documentacion que da fe del actuar de una
institucion, lo cual les proporcionara los medios para no quedar en estado de indefension.

Por tal razén el Sistema la valoracién documental debe considerar la utilidad de los
documentos para sustentar o identificar una probable violacion a los derechos humanos, haciendo
énfasis en la proteccién y preservacién de los expedientes que integran la informacién sensible en
este tema.

Aunado a lo anterior, se fortalecera proteger los datos personales de un acceso po
autorizado, de un acceso no autorizado, con el objetivo de garantizar el respeto a los derechas,
libertades fundamentales y dignidad de las personas a quienes se refleja la informacion.
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9. APERTURA PROACTIVA DE LA INFORMACION.

El ejercicio del derecho al acceso a la informacion publica en México es realizado de manera
tradicional, es decir se lleva, a cabo a peticién de parte por lo que debe evolucionar a nivel en que
los sujetos obligados (apoyados con la ciudadania) sean capaces de identificar, analizar y atender
las demandas de informacién mediante mecanismos de apertura que empoderen a la ciudadania.

Las politicas de gobierno abierto y transparencia proactiva deberan tener, promover y
apoyar la cultura y la transparencia como cualidades inherentes de facultades del Sistema DIF
Michoacan y como principios rectores que doten de calidad, claridad y sentido de responsabilidad
a las acciones emprendidas con base en una divulgacién proactiva, sistematica y sostenida de la
informacién y conocimiento socialmente atil , asi como en la institucionalizacion de espacios
eficaces de participacion ciudadana, se lograra cumplir el mandato establecido en la normatividad
de Transparencia y archivos.

La apertura proactiva implica un doble reto, el de promover entre los servidores publicos sus
ventajas, lo cual no tiene otra intensién mas que incrementar la eficiencia administrativa de estas
actividades. Por el otro se debe orientar e incluso convencer a la sociedad para que esta sea
proactiva en el ejercicio de sus derechos, es decir que conozca la informacion que se encuentra en
poder del Sistema DIF Michoacan para mejorar la relacion con la sociedad y el Sistema DIF
Michoacan, asi como generar una cultura de transparencia, combate a la corrupcion y rendicién de
cuentas.

De acuerdo con lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos difundira a sus responsables
de archivo de tramite las acciones en materia de transparencia y acceso a la informacion pﬂb}lica y
de proteccion a los derechos humanos, lo cual tendra beneficios sociales en dichos temas.
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10.MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ultima reforma publicada DOF 27-01-2016

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado Michoacan de Ocampo;

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo;
Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan 2015 - 2021

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan
de Ocampo

Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Michoacan de Ocampo

Ley General de Bienes Nacionales;

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
Ley General de Archivos;

Disposiciones Generales en materia de Transparencia y Archivos;
Reglamento de la Ley General de Archivos;

Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacién del Archivo Contable
Gubernamental;

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos;

Lineamientos Generales para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién dellas
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal;
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7.GLOSARIO DE TERMINOS

Para mejor comprension del presente documento y debido a que reiteradamente se hace mencion
de diversos nombres propios en la materia, se entendera por:

ACA: Area Coordinadora de Archivos o (Coordinacién de Archivos).
AGN: Archivo General de la Nacion.

CADIDO: Catélogo de disposicion documental

COMITE: Comité de Transparencia.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

ICCA: Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

0IC: Organo Interno de Control

Programa Anual: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAT(s): Responsable (s) de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.

RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

TUA's: Titulares de las Unidades Administrativas UA (s): Unidad (es) Administrativas.
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8.APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

De conformidad con el articulo 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos, se realiza la aprobacién
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 del Sistema DIF Michoacan.
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Elaboro Reviso
Hist. Eréndira Yunuén Méndez Aguilera C. Luis Miguel Flores Hurtado
Responsable de la Coordinacion Departamento De Servicios

De Archivos Generales

Autoriz

Lic. Rocio Beamont

Titular del Sistema de Desarr
Familia Michoaca

La presente hoja de firmas pertenece a “Programa de Desarrollo Archivistico 2021” Presentado con fecha 29/01/2021.-------------- -
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